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Ersattning vid kurs

Senast 7 dagar efter avslutad kurs maste du skickain ett Ersattningsformular
dar du bifogar kvittokopior och eventuell SGI, for att fa ersattning.

Dagersattning, 1-2 dagar

Dagersattning betalas ut for kurser som ar 1-2 dagar och dar kursen pagar i minst sex timmar
per dag.

Beloppet for dagerséattning ar 146 kr per dag och ar skattefritt.

Kan inkomstbortfall styrkas (genom intyg fran arbetsgivare och giltigt SGI fran Forsakringskassan)
utbetalas i stéllet dagpenning.

Dagpenning, 3 dagar eller langre

Dagpenning betalas ut for kurser som ar 3 dagar eller langre och dar kursen pagér i minst
sex timmar per dag.

Dagpenning utbetalas inte for helgdagar som pabarjar eller avslutar en uthildning.

Beloppet for dagpenning ar 130—-1450 kr/dag och ar skattepliktigt, beloppet bestams utifran din SGI.

SGil, sjukpenninggrundande inkomst

For att ratt dagpenning ska betalas ut krévs det att en aktuell SGI lamnas in vid varje kurstillfalle (ej
aldre an ett ar). Forsakringskassan — Blankett FK5540 Inkomst & Arbetstid

Saknas giltigt SGI betalas lagsta dagpenning ut, 130 kr/dag.

Fri resa, sker till och fran kurs

Valj det fardsatt som ar billigast/lampligast. Tag ll-klass ar férstahandsvalet, se resepolicy. Ar
restiden mycket lang eller om flyg ar billigare kan det vara ett alternativ efter 6verenskommelse
med FFK.

Ersattning for bilresa &r 25 kr/mil upp till 40 mil. Over denna stracka bor tgresa bokas i stéllet.

Du far ersattning for en resa till kurstillfallet och en hemresa. Utover detta star du sjalv for
resekostnaden.

Utlagg for resor och andra utlagg maste styrkas med kvitto for att ersattning ska kunna utbetalas. Saknas

kvitto betalas ingen ersattning ut. Detta galler aven utlagg som betalats med s.k. "Blipp”, dven for dessa
betalningar kravs ett kvitto. Samtliga kvitton bifogas reserakning.

Kost och logi

Du far fri kost och logi pd FFK:s kurser.
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Resepolicy

Malet med FFK:s resepolicy ar att den ska underlatta for sakra, kostnadseffektiva och i
mojligaste man klimatsmarta resor.

Resepolicyn omfattar kursdeltagare pa av FFK arrangerade kurser och lager. Karstaben kan besluta
om avsteg fran denna resepolicy om skal finns for detta.

Val av fardmedel

Mest kostnadseffektiva resande ska i forsta hand véljas. Kollektivtrafik valjs i forsta hand. Den
resandes ev. formaner (ungdom/student/pensionér) ska om majligt anvandas vid bokning av biljetter.

1. Tag ll-klass
Forstahandsvalet ar tag ll-klass, om mojligt bér ombokningsbara biljetter bokas.

2. Privat bil
Vid anvandning av egen bil ersatts resa upp till normalt max 40 mil med géallande regler for
skattefri milersattning.

3. Ovrigatransportmedel
Andra transportmedel, flyg, bat, taxi, hyrbil etc. ska alltid godkannas av Karstaben innan
bokning.

4. Flyg med ”eget” flygplan
Ska vara motiverad av syftet med resan och alltid godkannas innan resan paborjas.

Bestéllning av resa

Resor bestéalls av den enskilde eller genom en av FFK utpekad resetjanst. Administrativa uppgifter,
kursnummer och motsvarande erhalls fran Karstaben eller kurschef.

Bonusférmaner ska inte styra valet av leverantor.

Inga resebestéllningar far goras innan ett antagningsbesked till utbildningen/kursen/lagret har
erhallits. | antagningsbeskedet finns anvisningar for resebestallning samt information for
genomférandet av utbildning/kurs/lager.

Resor ska normalt ske i direkt anslutning till kurs/kursstéalle och frant/till ordinarie bostadsadress.
Resor ska bestallas i s& god tid som majligt for att erhalla basta pris. Bestallning sker normalt av resa
till kurs och hemresa samtidigt. Om en foréandring ske i forutséttningar ska av eller ombokning ske
snarast.

| de fall resenaren har egna utlagg eller kostnader for resa regleras detta via reseréakning efter

kursens genomforande. Kvitton ska bifogas for samtliga utlagg. Reserakning ska vara Karstaben
tilhanda senast 7 dagar efter avslutad kurs/utbildning/lager.
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Riktlinjer fardsatt

Tagresor bestélls via SJ-hemsida alternativt via resebyra.

Bussresor bestalls via aktuellt bolag alternativt via resebyra

Bat (Gotland) bestalls via "Destination Gotland” alternativt via resebyra
Flygresor i ekonomiklass bestalls via aktuellt bolag alternativt via resebyra

Hyrbil kan nyttjas om inga andra rese-alternativ finns. Ska foretradesvis anvandas nar
fler reser tillsammans. Anméalan om hyrbil ska ske innan bokning av hyrbil.
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